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1. PRESENTACION
La Bolsa Laboral es una plataforma virtual disefiada para acercar las mejores oportunidades
laborales y experiencias formativas en situaciones reales de trabajo (EFSRT) dentro de las empresas
lideres de la region y el pais a todos los estudiantes y egresados de nuestra institucion.

La Bolsa Laboral esta bajo la gestion de la Unidad de Bienestar y Empleabilidad, trabajando para
facilitar la insercién laboral y potenciar la trayectoria laboral de la comunidad estudiantil, ofreciendo
oportunidades de practica y empleo, y actividades de desarrollo profesional, bajo los lineamientos y
normativas vigentes.

2. GLORARIO DE TERMINOS
En esta seccidn se describen las abreviaciones, siglas o acrénimos comunmente utilizados dentro del
vocabulario que se utilizan constantemente a lo largo de este manual.

= Usuario: Persona que accede al sistema.

= Password: Combinacién de caracteres (letras/nimeros) utilizado como clave de acceso.
= Login: Pagina de Autentificacion para acceder al sistema.

= Formulario: Ventana para ingreso de datos u otra accién.

= Registro: Fila de datos de una tabla.

= Link: Enlace web o direccion URL que permite acceder a una pagina web.

3. INGRESAR AL SISTEMA
3.1. Requerimientos técnicos

1. Contar con un equipo con acceso a internet (PC, Laptop, Tablet).
2. Tener instalado un navegador web (Chrome, Firefox, Brave, otros).

3.2. Acceder al sistema de Bolsa Laboral

1. Ingresar al nuestro sitio web institucional: https://istpnasca.edu.pe
2. Ingresar al menu Servicios/Bolsa Laboral

(=] ® ISTNasca—Rumbo alaacredit- X = + ~ = (m] X
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£

Biblioteca Virtual

Servicios complementarios

Bolsa Laboral

NOTICIAS NOTICIAS NOTICIAS

También puede acceder mediante la siguiente URL: https:/bolsalaboral.istpnasca.edu.pe
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3.3. Iniciar sesidn

1. Seleccione el rol de Estudiantes y Egresados.

B | ® Bolsa Laboral x| +

C @ O 8 hitps//bolsalaboralistpnasca.edu.pe %

EMPLEABILIDAD
OFERTAS LABORALES

La Bolsa Laboral es una plataforma virtual diseiada para acercarte las mejores oportunidades laborales y experiencias formativas en situaciones
reales de trabajo (EFSRT) dentro de las empresas lideres de la region y el pais. Aqui tendrés la oportunidad de demostrar tus capacidades y
destacarte en el ambito laboral.

ESTUDIANTES Y EGRESADOS 0 DOCENTES ADMINISTRADOR

Instituto de Ed n Superior Tecnolégico P
Av. Guardia Civil S americana Sur KM 449 - 056

2. Ingrese su Usuario y Contrasefia

4@ BOLSA
@ LaBORAL
MEZx ESTUDIANTES/EGRESADOS

]

INICIAR SESION

¢ Iral Inicio

Importante: Su usuario y contrasena inicial es su Nimero de Documento (DNI),
por seguridad debera cambiarlo la primera vez que ingrese al sistema.

IESTP Nasca
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3.4. Interfaz de la aplicacién
1. Barra de Titulo
2. Menu Principal
3. Seccion de contenidos

Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Publico "Nasca"

MENU

BIENVENIDO
BOLSA LABORAL

e
NS —— —
La Bolsa Laboral es una plataforma virtual disefiada para acercarte

las mejores oportunidades laborales y experiencias formativas en
situaciones reales de trabajo (EFSRT) dentro de las empresas lideres
de laregion y el pafs. Aqul tendrés la oportunidad de demostrar tus

capacidades y destacarte en el &mbito laboral

Para cualquier consulta, acerquese a la Jefatura de Unidad de
Bienestar y Empleabilidad de nuestra Institucién

4. CAMBIAR SU CONTRASENA
4.1. Cambiar contrasefia

1. En la Barra de Titulo, haga clic en el nombre de usuario.

JUAN PEREZ

2. Haga clic en Cambiar Contrasefia

OPCIONES

ACCIONES

IESTP Nasca
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3. Ingrese la contrasefia actual, luego la nueva contrasefia y culmine haciendo clic en el
botdn aceptar.

Usuario:

JUAN PEREZ

Password Actual:

Nuevo Password:
essssssssene

Repite nuevo Password:

Cerrar Aceptar

4.2. Recuperar contraseifia
1. Sino recuerda su contrasefia, comuniquese con el area de soporte de la institucion, para que
se genere una nueva contrasefia.

5. SALIR DEL SISTEMA
5.1. Cerrar Sesion

1. En la Barra de Titulo, haga clic en el nombre de usuario.

JUAN PEREZ

2. Haga clic en Cerrar Sesion

OPCIONES

ACCIONES

IESTP Nasca

-5- www.istpnasca.edu.pe




6. CONVOCATORIAS

6.1. Ver convocatorias

1. En el menu principal haga clic en Convocatorias

MEMU

i) Convocatorias

Manual de Estudiante/Egresado v1.0

MENU

ASISTENTE DE CAMARAS Y
EDICION DE VIDEOS
MASTER STUDIO

Q NASCA
¥ 0

28: 2 Vacantes - Practicas pre-profesionales

z Programas de estudios a fines

* ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y
SERVICIOSTI

« ELECTRONICA INDUSTRIAL

Finaliza el:

Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Priblico "Nasca"

ASISTENTE DE SOPORTE
TECNICO

NEWREST

Q MARCONA
R 0

8% 1Vacantes - Empleo temporal

z Programas de estudios a fines

* ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y
SERVICIOS TI

« ELECTRONICA INDUSTRIAL

JUAN PEREZ

vigentes las que permiten postular.

Las convocatorias se mostraran como vigentes o cerrados; siendo solo las convocatorias

IESTP Nasca
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2. En los cuadros de convocatorias, haga clic en el boton Ver Convocatoria para acceder a
los detalles de la convocatoria laboral.

ASISTENTE DE CAMARAS Y @ ASISTENTE DE SOPORTE CERRADA
EDICION DE VIDEOS TECNICO
MASTER STUDIO NEWREST
Q NASCA Q MARCONA
R 0 R 0
28: 2Vacantes - Précticas pre-profesionales 22: 1Vacantes - Empleo temporal
z Programas de estudios a fines: z Programas de estudios a fines:
« ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y « ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y
SERVICIOS TI SERVICIOS TI
. ELECTH(]NI(QTRIAL o ELECTRONICA INDUSTRIAL

ASISTENTE DE CAMARAS Y EDICION DE VIDEOS @ ® Postular a esta Convocatoria
MASTER STUDIO
Tipo de Oferta: Practicas pre-profesionales

Detalle:
Somos una Agencia de disefio y edicidn de video

Para postular adjunte su Curriculum Vitae en formato PDF

Seleccione Archivo PDF:
| Examinar... | NO SE HA SELECCIONADO NINGUN ARCHIVO.

La creacién de contenido audiovisual no hace més que crecer, por lo que es muy importante dar una imagen profesional mediante los
videos de tu marca. De ello dependerd |a confianza, credibilidad y prestigio que proyecte tu negocio. Teniendo en cuenta la cantidad de

X . ' . : P
informacidn que encontramos en la red, el formato video puede ser un gran motivo para destacar y captar clientes al mismo tiempo, +/ Postular Ahora

gracias a su rapida, comoda y sencilla manera de lanzar un mensaje determinado_ jDestaca tu marca con videos a la altura de tu

e [ ] reovmocrosmuoon | womo | reswnn | ¢ |

o L NASCA 23/05/2024 Ver Archivo En Proceso ]
ugar:

Sueldo: 0

&% Numero de vacantes: 2 Vacanies
Fecha de Publicacidn: 21/05/2024
Fecha de limite de postulacién: 31/05/2024

e
[ ]
e
[ =]
@ Horario M-V
-
L]

7 Importante: También se mostrara el formulario
Programas de estudios  nes. para postular a dicha convocatoria.
« ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS TI

« ELECTRONICA INDUSTRIAL

IESTP Nasca
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6.2. Postular a una convocatoria

1. Haga clic en el botdn Ver Convocatoria

ASISTENTE DE CAMARAS Y @

EDICION DE VIDEOS
MASTER STUDIO

Q@ NASCA

R 0

22~ 2 Vacantes - Practicas pre-profesionales
x Programas de estudios a fines:

+ ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS
Tl
o ELECTRONICA INDUSTRIAL

Finaliza el Q, Ver Convocatoria c

2. En el formulario “Postular a esta Convocatoria”, haga clic en el botén Examinar y busque su
archivo de CV en formato PDF.

® Postular a esta Convocatoria

Para postular adjunte su Curriculum Vitae en formato PDF.

Seleccione Archivo PDF:
0 | Examinar... | NO SE HA SELECCIONADO NINGUN ARCHIVO.

. Postular Ahora a
[~ | FECHA DE POSTULACION ARCHIVD RESULTADO | E|

3. Finalmente haga clic en el boton Postular Ahora.
4. Puede ver su archivo de CV haciendo clic en el botén Ver Archivo

Se_-leccione Alchi'._lo PDF:
|_ Examinar... | NO SE HA SELECCIONADO NINGUN ARCHIVO.

 Postular Ahora

ARCHIVO RESULTADO | E |
(4) g

[~ | FECHA DE POSTULACION
27/05/2024

5. También puede Anular su postulacion eliminando su registro, haciendo clic en el botén
eliminar.

IESTP Nasca
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7. MIS POSTULACIONES
7.1. Seguimiento de mis postulaciones

1. En el mend principal haga clic en Mis Postulaciones

MENU

() Convocatorias

Instituto de Educacidn Superior Tecnolégico Publico "Nasca" JUAN PEREZ
MENU
Buscar:
I S R -
PUBLICACION POSTULACION ENVIADD
NEWREST ASISTENTE DE SOPORTE TECNICO 07/05/2024 27/05/2024 JL Ver Archivo Verificado
MASTER STUDIO ASISTENTE DE CAMARAS Y EDICION DE VIDEOS 21/05/2024 27/05/2024 Ver Archivo En Proceso
Mostrando 1 a 2 de 2 registros
1
2. Escriba el texto a buscar en el cuadro de busqueda para filtrar sus postulaciones.
a Buscar:
EMPRESA/EMPLEADOR CONVOCATORIA FECHA DE FECHA DE ARCHIVO RESULTADD
PUBLICACION POSTULACION ENVIADD
MASTER STUDIO ASISTENTE DE CAMARAS Y EDICION DE VIDEOS 21/05/2024 27/05/2024 En Proceso

o Aqui puede visualizar su archivo de CV enviado y ver el resultado de su postulacién

IESTP Nasca
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8. MIPERFIL
8.1. Actualizar datos de perfil

1. En el menu principal haga clic en Mi Perfil

MENU

() Convocatorias

Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Publico "Nasca" JUAN PEREZ
MENU
Nombres:
Apellidos:
N°DNI: Sexo: Fecha de Nacimiento:
FEMENINO
Departamento Provincia Distrito:
APURIMAC ANTABAMBA EL ORD
Direccion actual
CALLEM LIMA 252
Teléfono E-mail
9558885544 jperez@gmail.com
Programa de Estudios: Condicion:
ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS TI ESTUDIANTE
<&, Cancalar 6

2. Realice los cambios que crea pertinente, solo en los campos permitidos, luego haga clic en
el botdn Actualizar

IESTP Nasca
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